
大连海洋大学教室借用表
	借用单位
	
	电 话
	

	借 用 人
	
	手 机
	

	借用时间
	        年   月   日   第    周   星期     第        节

	借用教室数量
	    个
	教室类型
	□多媒体  □普通

	容纳人数
	  人   
	校  区
	□黄海     □渤海     

	借用理由及
活动的具体内容
	是否为收费活动（课程）：  □是    □否

	申请部门

领导审批意见

	签字（盖章）：                             年   月   日

	教务处意见
	签字（盖章）：                             年   月   日

	借用教室
	（由教务科填写）


注：1.全校所有教室由教务处统一调配使用，其他任何单位或个人不得擅自使用。
2.严禁任何单位、部门私自将教室转租他人或举办各类具有商业性质的活动。

3.本表审批后由教务科、借用单位、教学楼物业及多媒体教学管理室分别备案。

